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Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 
Sprechstundenassistenz (w/m/d)

mit mindestens 30 Stunden pro Woche, in unbefristeter Anstellung.

Aufgabengebiet:
§ Patientenaufnahme (Koordination 
 und Planung Patiententermine, 
 Anlage des Patienten im PC- 
 System)

§ Sprechstunden- und  
 Befunddokumenation

§ Assistenz der Ärzte bei  
 Untersuchungen

§ Abrechnung                                             
 (EBM, GOÄ, UV-GOÄ, Igel)

§ Patienteninformation über  
 Diagnostik, Behandlung und  
 Abrechnung

§ Patientenbetreuung

§ Durchführung von Anordnungen

§ Vorbereitung der täglich laufenden 
 Infusionen und Injektionen

§ Durchführung von Infusionen  
 und Blutentnahmen

Ihr Profil:
§ abgeschlossene Ausbildung als  

Medizinischer Fachangestellter 
(w/m/d) oder Pflegefachkraft (w/m/d)

§ Interesse an naturheilkundlichen 
Anwendungen und Verfahren 

§ hohe fachliche Kompetenz, 
Verantwortungsbewusstsein und 
Eigeninitiative

§ ausgeprägte Organisations- und 
Kommunikationsfähigkeit

§ selbstständige und zuverlässige 
Arbeitsweise und freundliches 
Auftreten

§ EDV-Kenntnisse

§ Identifikation mit den Unternehmens-
zielen und unserem Leitbild

Wir bieten:
§ Mitarbeit in einem engagierten und 
 etablierten Team

§ strukturiertes Einarbeitungs-
 konzept 

§ eine Vergütung nach interner 
 Entgelttabelle

§ umfassende Unterstützung der 
 Fort- und Weiterbildung

§ interessante Arbeitgeberleistungen, 
 wie zum Beispiel bezuschusstes 
 Jobticket/ Deutschlandticket/ 
 Parkhaus, Jobrad

ir freuen uns auf Ihre Bewerbung und darauf, Sie persönlich kennenzulernen! W

DIAKO
Schmerztherapie
und Palliativmedizin

Die Diakonissenanstalt Dresden ist eine evangelische Einrichtung und in Medizin und Pflege, 
Berufsausbildung, Senioren- und Behindertenhilfe, Gästebetreuung sowie weiteren 
Arbeitsbereichen tätig. Die Diakonissenanstalt betreibt das Diakonissenkrankenhaus in der 
Dresdner Neustadt Seit 2015 besteht das Facharztzentrum am Diako MVZ GmbH 
Trägergesellschaft, ein Medizinisches Versorgungszentrum des Ev.-Luth. Diakonissenanstalt 
e.V. in der Dresdner Neustadt. Mit Sprechstunden in den Fachbereichen hausärztliche 
Versorgung, Chirurgie, Urologie, Frauenheilkunde und Geburtshilfe sowie Psychiatrie erweitert 
es die ambulanten Angebote auf dem Campus der Ev.-Luth. Diakonissenanstalt Dresden e.V.. 
Die Fachärzte arbeiten interdisziplinär zusammen und bieten so ein breites Spektrum 
diagnostischer Möglichkeiten und eine umfassende Betreuung. 

Die DIAKO Schmerztherapie und Palliativmedizin MVZ GmbH ergänzt die 
ambulanten Angebote rund um das DIAKO. Dieses bietet eine ganzheitliche 
Diagnostik, schulmedizinische und naturheilkundliche Verfahren an und verfolgt ein 
multimodales Schmerztherapiekonzept.

                          Für Ihren ersten Überblick: www.diako-dresden.de

Die DIAKO Schmerztherapie u Palliativmedizin GmbH im Herzen der Dresdner Neustadt steht für ganzheitliche und individuelle 
Patientenversorgung. In unserem freundlichen Team legen wir großen Wert auf Qualität, Empathie und Professionalität.

Für erste Auskünfte steht Ihnen Frau Gottschlich unter 0351/810-2370 gern zur Verfügung.
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