
Die Diakonissenanstalt Dresden ist eine evangelische Einrichtung und in Medizin und Pflege, 
Berufsausbildung, Senioren- und Behindertenhilfe, Gästebetreuung sowie weiteren 
Arbeitsbereichen tätig. Die Diakonissenanstalt betreibt das Diakonissenkrankenhaus in der 
Dresdner Neustadt und das Krankenhaus Emmaus in Niesky. Um das Leistungsspektrum der 
Krankenhäuser im ambulanten Bereich zu ergänzen, hat die Diakonissenanstalt Dresden die 
Facharztzentren am DIAKO MVZ GmbH Trägergesellschaft gegründet. Am Standort Dresden 
wird das ambulante Angebot durch die interdisziplinäre Zusammenarbeit der Sprechstunden 
in den Fachbereichen hausärztliche Versorgung, Chirurgie, Urologie, Frauenheilkunde und 
Geburtshilfe sowie Neurologie und Psychiatrie erweitert und bieten so ein breites Spektrum 
diagnostischer Möglichkeiten und eine umfassende Betreuung. Das Facharztzentrum Niesky 
ergänzt die ambulanten Angebote rund um das Krankenhaus Emmaus Niesky und in 
Weißwasser.   

       Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung und darauf, Sie persönlich kennenzulernen!

Diakonissenanstalt Dresden
Personalwirtschaft

Holzhofgasse 29
01099 Dresden

www.diako-dresden.de

Simone Spiller
Leiterin Personalwirtschaft

     0351 810-1033
personalwirtschaft@diako-dresden.de 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 
Sprechstundenassistenz (w/m/d) 
für die Sprechstunden in unserem Facharztzentrum am Standort Niesky  
mit einem Stellenumfang von mindestens 75% in unbefristeter Anstellung.

Ihr Profil:
§ abgeschlossene Ausbildung als Medizinischer Fachangestellter (w/m/d) oder Gesundheits- und Krankenpfleger (w/m/d)

§ Erfahrungen im Praxisbetrieb in dem Fachbereich Allgemeinmedizin wünschenswert

§ Erfahrungen im Bereich Abrechnung (PKV & GKV) 

§ EDV-Kenntnisse

§ hohe fachliche Kompetenz, ausgeprägte Organisations- und Kommunikationsfähigkeit

§ selbstständige und zuverlässige Arbeitsweise und freundliches Auftreten

§ Identifikation mit den Unternehmenszielen und unserem Leitbild

§ Mitgliedschaft in einer Kirche der ACK wünschenswert

Aufgabengebiet:
§ Sicherstellung eines reibungslosen Sprechstundenablaufs in unserem Facharztzentrum 

§ Assistenz bei Untersuchungen und der Behandlung von Patienten

§ Sprechstunden- und Befunddokumentation

§ Durchführung von Anordnungen

§ Planung, Koordination und Überwachung der Patiententermine

§ interdisziplinäre Arbeit in den Fachbereichen der Facharztzentren

Wir bieten:
§ Mitarbeit in einem engagierten Team

§ strukturiertes Einarbeitungskonzept 

§  eine ortsübliche Vergütung

§ umfassende Unterstützung der Fort- und Weiterbildung

§ Zugang zur interaktiven Onlineplattform cne des Thieme Verlages

§ Arbeitgeberleistungen: Mitarbeiterrabatte, Essenvergünstigungen

Interessiert? 
Dann freuen wir uns über Ihre aussagefähigen und vollständigen Bewerbungsunterlagen, 
die Sie ab sofort (pdf-Format) an die Personalwirtschaft senden können. 
Für erste Auskünfte steht Ihnen Frau Gottschlich, Praxismanagerin, unter 0351/810-2370 gern zur Verfügung.

 

Facharztzentren 
am DIAKO
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