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Simone Spiller
Leiterin Personalwirtschaft

     0351 810-1033
personalwirtschaft@diako-dresden.de 

Das Aufgabengebiet umfasst:
n Beschaffung von Verbrauchsmaterialien
n Artikelstammdatenpflege
n Lieferschein- und Rechnungsprüfung
n Reklamationsbearbeitung
n Kontakte zu Lieferanten und Kunden
n Mitwirken bei Inventuren
n selbstständige Bearbeitung von Projekten im Einkauf
n Unterstützung der Wäscheversorgung und des Lagers med. Sachbedarfs nach 

Bedarf
n Überwachung und Pflege von Vertragsunterlagen

Wir erwarten:
n abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
n Erfahrungen im Bereich Warenwirtschaft, Einkauf, Logistik
n Erfahrung im Umgang mit medizinischen Gebrauchsgütern oder Bereitschaft sich 

diese anzueignen
n sichere EDV-Kenntnisse (Microsoft-Office) und Kenntnisse im Umgang mit 

elektronischer Bürokommunikation
n logische Auffassungsgabe und prozessorientiertes Denken
n Kommunikations- und Teamfähigkeit
n hohes Maß an Verantwortungsbewusstsein und Organisationsvermögen
n Identifikation mit dem Leitbild der Diakonissenanstalt Dresden 
n Mitgliedschaft in einer christlichen Kirche (ACK) ist wünschenswert

Wir bieten:
n eine verantwortungsvolle, interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem 

sympathischen und engagierten Team
n flache Hierarchien
n einen vielseitigen, herausfordernden und eigenverantwortlichen Arbeitsplatz
n interne und externe Fortbildungsangebote
n ortsübliche Vergütung
n interessante Arbeitgeberleistungen, wie z.B. bezuschusstes Jobticket/ 

Deutschlandticket/ Parkhaus, Jobrad, betriebseigene Kantine & Caféteria
Diakonissenanstalt Dresden
Personalwirtschaft

Interessiert? 
Dann freuen wir uns über Ihre aussagefähigen und vollständigen Bewerbungs-
unterlagen, die Sie bitte ab sofort  mit der Angabe Ihrer 
zeitlichen Verfügbarkeit und Ihren Gehaltvorstellungen an die Personalwirtschaft 
(gern auch per Mail als PDF-Datei) senden.

Für erste Auskünfte steht Ihnen Herr Trogisch (Wirtschaftsleiter)
telefonisch unter 0351/810-1309 zur Verfügung. 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 
Mitarbeiter im Einkauf (w/m/d), 
Arbeitszeit nach Absprache, gern mindestens 30 Stunden/Woche,  
in unbefristeter Anstellung.

.
 

Die DIAKO Verwaltungsgesellschaft mbH  
ist ein Unternehmen der Ev.-Luth. 
Diakonissenanstalt Dresden und steht als 
zuverlässiger und kompetenter Dienst-
leister für kirchliche und soziale Ein-
richtungen zur Verfügung. 
 
Der Ev.-Luth. Diakonissenanstalt Dresden 
e.V. ist eine diakonische Einrichtung, die 
als Träger des Diakonissenkranken-
hauses & des Krankenhauses Emmaus in 
Niesky, mehrerer Berufsfachschulen und 
Tochterunternehmen über 1400 Mit-
arbeitende beschäftigt.

Das Diakonissenkrankenhaus als größte 
Einrichtung der Diakonissenanstalt liegt im 
Zentrum von Dresden. Das Krankenhaus 
erbringt mit 220 Betten als Akademisches 
Lehrkrankenhaus an der Technischen 
Universität Dresden Leistungen der 
Regelversorgung in den Fachrichtungen 
Chirurgie, Innere Medizin, Urologie, 
Gynäko log ie  /  Geburtsh i l fe  und 
Neonatologie. 

Am Standort in Niesky betreibt die 
Diakonissenanstalt Dresden seit dem 
01.01.2015 zudem das Krankenhaus 

Emmaus Niesky mit 100 Planbetten.

DIAKO
Verwaltungs-
gesellschaft mbH

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung und darauf, Sie persönlich kennenzulernen!
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